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Notarfachangestellter (m/w/d)
Beschreibung
Für ein renommiertes Notariat aus Köln und teilweise in Bergisch-Gladbach suchen
wir einen:

Notarfachangestellten (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Durchführung und Vorbereitung von Beurkundungen
Assistenz bei der Beratung unserer Mandanten
Durchführung der wichtigsten Rechtsgeschäfte im Leben vieler Menschen
Allgemeine Bürotätigkeiten
Unterstützung Geschäftsleitung

Qualifikationen / Anforderungen

Qualifikation

abgeschlossene Ausbildung
fehlerfreies Verfassen von Schriftstücken in deutscher Sprache
Freude am persönlichen Kontakt mit unseren Mandanten
Gepflegtes äußeres Erscheinungsbild
Teamplayer

 
Leistungen der Anstellung

Work-Live-Balance (flexible Arbeitszeiten und Modelle können vereinbart
werden)
30 Tage Urlaub
13. Monatsgehalt
Sommergeld
Zuschuss vermögenswirksame Leistungen

 

 
Kontakte
Schicken Sie uns einfach Ihren Lebenslauf zu und wir melden uns zeitnah mit einem
Termin zum Vorstellungsgespräch bei Ihnen.

Arbeitgeber
PuR Personalberatung &
Recruitment

Arbeitspensum
Full-time

Start Anstellung
Ab sofort möglich

Dauer der Anstellung
Vollzeit

Industrie / Gewerbe
Steuer / Recht / Notariat

Arbeitsort
51069, Köln, NRW, Deutschland

Arbeitszeiten
Flexible Arbeitszeiten

Basislohn
3800 € - Basislohn
4800 €

Veröffentlichungsdatum
15. Januar 2024

Gültig bis
01.08.2024
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Schauen Sie sich gerne unsere positiven Bewertungen bei Google an – Sie werden
eine Bewerbung bei uns nicht bereuen!

Email: df@pur-personal.info
Whatsapp für Fragen: 01573-7861394
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